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AYUNTAMIEf DEGRANADA

COORDINACION GENERAL DE CONTRATACION, RR.HH. Y GOBIERNO ABIERTO

INSTRUCCION CONTROL HORARIO PERSONAL QUE PRESTA SUS SERVICIOS EN
CENTROS SIN RELOJ

Con el fin de sustituir el sistema de control horario que actualmente se realiza a través
de listas de firmas en papel, se ha habilitado en el equipo informatico individual del personal
que presta sus servicios en Centros de trabajo donde no existe reloj de control, una nueva
utilidad en la aplicacion de Permisos y Licencias, para la realizacion del fichaje telematico,
por tanto, SE COMUNICA:

1°.- El personal adscrito a estos Centros debera realizar el correspondiente fichaje
control horario, mediante el siguiente procedimiento:

- Acceder al Portal del Personal Municipal, identificindose con su usuario y
contraseia.

- Elegir en el menu “Punto de Fichaje”

- Seleccionar la incidencia ntimero 19 “Fichaje en Centro sin Reloj”.
Esta incidencia se utilizara inicamente en los fichajes de entrada al centro de trabajo,
para los fichajes de salida se fichara sin incidencia “0000”.

- Pinchar “Realizar Fichaje”

2°.- Esta modalidad de fichaje se realizara de manera obligatoria a partir del 1 de
octubre de 2021, exclusivamente por el personal adscrito a los Centros de trabajo que no
tengan instalado reloj de control horario.

Granada, firmado en la fecha abajo indicada
El Coordinador General de Contratacion,
Recursos Humanos y Gobierno Abierto
(Delegacion por acuerdo de la Junta de Gobierno Local de 10/09/2021)
Firmado digitalmente

Angel Martin-Lagos Carreras

Pagina 1 de 1

PR e S La autenticidad de este docurnento puede ser contrastada en la direccidn
Cédigo sequro de verificacidin: BSIZRI1EQ210K060I8SBO https: v granada.orglogi-binjproduccion)zimegi exe fverifica,sim oot

Fimmade por HLRTIN-LEG0Z CRRRERLZ RWGEL EHHRWUE/COORDIMADOR/R GEWERRL DE CONTRRTRCI 27-09-2021 13:06:53 I
Rubricade al mar GRLENW HORENO RERRMLH S EUBEDIRECTOR /R GEWNERLL DE RECURZOZ H 27-09-2021 09:51: 25 . T}

- LT n
Contiene Z E 'l:‘!:"ﬁ H
firmas digitale= Peg. 1del L b T

i
R
'.|..E




